附件一
湖南大学国家级（省级）大学生创新性实验计划原始凭证报账汇总单

	序号
	费用类别
	原始凭证数（张）
	金额（元）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	金额合计（大写，由学生填写）：



	项目财务账号：            项目名称：   

教务处审批：              指导老师：              项目负责人：            报账学生：
1、本单适用“国家大学生创新性实验计划”项目学生报账时使用。由报账经手人根据报账票据内容分类汇总填列，如材料费、资料费、邮寄费、复印费、打印费等等，项目指导老师和教务处审批人只需在本汇总单和项目审批卡上审签。 

2、报账经手人、证明人或验收人必须在原始凭证上签字。

                                                报账时间：       年    月    日 



附件二
短途交通票报销单

单位                         报销日期：            年     月      日

	姓   名
	事       由
	起止地点
	日期
	车 票
	合计金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计金额
	大写                                           小写


财务科长               审核                  单位主管                报销人


沿虚线裁剪

附件三

湖南大学差旅费报销单 

                                                                                     附单据   张

	姓名
	
	单位
	
	职别
	
	自20    年  月    日至20   年    日计    天

	事由
	
	预借金额
	
	报销金额
	
	应收(付)金额
	

	起站
	到站
	伙食补助
	交通费
	旅馆费
	会务资料费
	订票费
	电话费
	其他
	合计

	月
	日
	时
	站名
	月
	日
	时
	站名
	天数
	标准
	金额
	火车
	轮船
	长途汽车
	市内交通
	飞机
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合     计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）
	单位主管
	
	报销人
	



沿沿虚线裁剪

沿虚线裁剪
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