
附件：
湖南大学本科生课程成绩评定及提交办法

第一条  依据“湖南大学本科学生学则”及相关规定，制定本办法。
第二条  本办法所称成绩为本科生学业成绩，包含教学计划中各课程的学期成绩（含短学期成绩，以下简称“学期成绩”），实验、实习成绩，毕业设计（论文）成绩及补考的学期成绩。
第三条  学期成绩评定方式，应包含以下几个部分，且每部分所占总成绩的比例不超过50%，要求不以一张考卷一次考试确定一门课程的学期成绩。
(一)日常考查，含课堂考勤及课堂参与、书面作业；
(二)平时考试，含用计算机进行考试（以下简称“机试”）、考查、测试、期中考试等多种形式；
(三)课程实验（可在短学期完成，下同），含项目、案例、仿真、模拟、编程、写作等多种形式；
(四)项目实做（可在短学期完成，下同），含课程设计、案例、实习、编程、写作等多种形式；
(五)期末考试（全部计划授课结束后两周内完成），含笔试、面试、机试等多种形式；
(六)其他考试、考查方式。
   第四条 学期成绩具体的评定方式，由授课教师（组）确定，并明列于网上公布的课程教学大纲中，在开课第一周内向学生公布，以便学生了解。采用非百分制评量方式的，应给出对应关系。

（一）各部分考试（考查）应严格按照公布的时间计划实施，在考试（考查）后一周内，按系统的要求将成绩录入“湖南大学课程中心系统”（以下简称“课程中心”）。
（二）独立开设的实践类课程（实验、实习、设计、论文、写作等）的学期成绩，应按课程计划及时评定每个阶段（部分）的成绩，以“课程中心”记录为准。
    第五条 特殊课程的学期成绩评定方式，可由相关学院提出特别的评定方式，经教务处聘请校外同行专家审查通过后实施。
第六条 学生修课过程中，日常考查、平时考试及其他计划授课期间内的考试（考查）所得成绩，未达到任课教师公布的课程授课计划规定要求的，不得参加期末考试和安排在期末考试后短学期进行的课程实验与项目实做。
第七条  学期成绩评定方式中公布的各种考试（考查）成绩不合格者，按以下原则和方式处理：

（一）日常考查，不补考。

（二）平时考试、课程实践、项目实做及其他考试（考查）是否补考,由任课教师确定，在课程授课计划中明确，并在开课前网上予以公布。如有补考的情况,成绩加注“补考”标记。

（三）期末考试不及格者，可补考一次，成绩加注“补考”标记。

（四）无故缺考的, 不予补考。
第八条  授课教师应及时阅卷评分，并按以下方式准确提交成绩：

（一）各阶段性考试结束日后一周内，在互联网上将课程成绩录入“课程中心”。
（二）大学期（长学期加短学期，下同）结束后一周内，在互联网上将课程成绩录入“湖南大学本科生课程成绩服务系统”；
（三）大学期结束后一周内，打印课程成绩单一式三份，授课教师签字后，一份送学院教学办，一份交教务处，一份交班学习委员或课代表。
（四）学生可在“湖南大学本科生课程成绩服务系统”上及时获知本人成绩及同教学班同课程其他同学的成绩。
第九条  成绩提交系统和送交教务处后不得更改。但确因授课教师失误导致系统中成绩错误时，视情况不同按下列程序办理：
（一）若成绩出现登录错误（误填为零分、缺考，有明显笔误、计算错误或其它错误），授课教师填写“成绩更正申请书”，并附相关试卷、成绩登记表等相关资料原件，经开课单位系主任、教学副院长、教务处同意后，成绩可更正。
（二）成绩更正最晚应于次学期第二周内完成更正程序。成绩更正程序完成时，若已超过评奖、评优、推免等成绩排名作业时间者，不再重新排名，以免损及其他学生权益。
第十条  学生认为授课教师评定的学期成绩有明显错误时，可于次学期上课开始日起两周内，填写《湖南大学本科生学期成绩复查申请书》（见附表），向授课教师申请复查。授课教师应于10日内给予回复。学生对复查结果仍有异议时，可于收到授课教师回复后次日起十日内，向开课单位提出申诉。

第十一条  确因本人主观原因导致课程成绩录入错误的（含未按规定时间及时录入阶段性考试成绩和期末考试成绩），按教学事故处理，情节严重的可按重大教学事故处理。
第十二条  本办法如有未尽事宜，依本校学则及有关规定办理。
第十三条  本办法经校教务会议通过后实施，修正时亦同。本办法自公布之日起实施。教务处负责解释。
附：湖南大学本科生学期成绩复查申请书

湖南大学本科生学期成绩复查申请书

                                          申请日期：
	学生姓名：
	学号：
	专业：
	联络电话：

	课程名称：
	课号：    
	成绩：
	任课教师：

	申请复查理由：
 (本栏若不够用可另纸书写)

	以下字段由任课教师填写

	任课教师回复：
（请于十日内回复）
(本栏若不够用可另纸书写)

	复查结果
	□维持原评定成绩。
□更正成绩为        并向教务处提出成绩更正。

	任课教师签名：                     年     月     日                                                           
	联络电话：

	注：(1)学生若接受复查结果，则不须再提请开课单位处理。
    (2)学生若无法接受复查结果，得于收到任课教师复查结果次日起十日内向开课单位提出申诉。

	开课单位
处理结果
（请于十日内回复） 
	本申请经本院下列会议通过：
         年     月     日                           会议。
□  决议维持原评定成绩。    □  请任课教师重新评定该生成绩。
开课单位（盖章）：             主管签章（系主任、教学副院长）：                年   月   日

	教务处
意见
	


……………………………………………(请沿此线撕下)…………………………………………
湖 南 大 学 本 科 生 学 期 成 绩 复 查 申 请 书(送开课单位之学生收执单)

	学生姓名：
	学号：
	专业：
	联络电话：

	课程名称：
	学期成绩：
	任课教师：
	开课单位：

	学生成绩复查送开课单位：   年   月    日       开课单位签收人：


………………………………………(请沿此线撕下)………………………………………………
湖 南 大 学 本 科 生 学 期 成 绩 复 查 申 请 书(送任课教师之学生收执单)

	学生姓名：
	学号：
	课程名称：
	学期成绩：       

	学生成绩复查送任课教师：    年   月    日       任课教师签收：
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